ERCIYES UNiVERSITESI

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Dokiiman No

Yayin Tarihi

BiLiSiM PERSONELI Revizyon Tarihi
GOREV / YETKIi VE SORUMLULUKLARI Revizyon No
Sayfa No
GOREV/iS TANIMI FORMU
GOREV ADI Bilisim Personeli
HiZMET SINIFI Yardime1 Hizmetler-Genel idari Hizmetler
UST YONETICiSi Yiiksekokul Sekreteri
BAGLI BULUNDUGU . o -
VONETICI/YONETICILERI Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii
ASTLARI

A. GOREV/iSLERE iLiSKiN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI: Miidiirliigimiiziin Bilgi islem Merkezine iliskin tiim islemlerini is saglig1 ve giivenligi cercevesinde yapmak.

2) GOREVE iLiSKiN SORUMLULUKLAR

2.01.Miidiirligtimiiziin bilgisayar, projeksiyon, yazicilar, baski makinesi ile bunlarin

eklentilerinin tamir ve bakimini yaparak isleve hazir hale getirmek.

Akademik ve Idari Birimle ilgili is ve islemleri yapmak,

JOfis ve dersliklerdeki teknik cihazlarin derse hazir hale getirilmesini saglamak.

Yeni gelismelere gore ilerde ihtiya¢ duyulabilecek teknik cihazlari tespit ederek ilgili birime bildirmek.
Miidiirligiimiiziin web sayfasina ilgili birim sorumlusu talimati ¢ergevesinde veri girislerini yapmak.
Yiiksekokul Sekreterinin ve Yiiksekokul Miidiiriiniin verdigi diger isleri yapmak.

3) YETKILERI

3.1.Web sitesine iligkin is ve islemleri yapmak

B. YERINE VEKALET EDECEK
JPERSONEL

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan ilgili kadro mevzuatina uygun gorevlendirilmis kadro unvanina uygun personel

IHAZI RLAYAN
Yiiksekokul Sekreteri

e ——————
KONTROL EDEN
Kalite ve Strateji Gelistirme Komisyonu

ONAYLAYAN
Yiiksekokul Miidiirii




