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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü 

Sayı   :E-56782957-040.05-387827 26.01.2023
Konu :2022 Birim Faaliyet Raporu

REKTÖRLÜK MAKAMINA
(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı)

"5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu'nun 41. maddesi '' ile "Kamu İdarelerince 
Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmelik" gereğince, 2022 Yılı Faaliyet Raporu ve İç 
Kontrol Güvence Beyanı dosya halinde hazırlanarak yazımız ekinde sunulmuştur. 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

Öğr.Gör. Zübeyde SAVAŞ
Müdür Yardımcısı

Ek:2022 Yılı Faaliyet Raporu (11 sayfa)
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I- GENEL BİLGİLER 

A. Misyon ve Vizyon 
Misyon 

Hazırlık Sınıfı öğrencilerinin bir yıl süren yoğun yabancı dil programından sonra edindikleri yabancı dil 

bilgi ve becerileriyle, Fakülte ve Yüksekokullarında mesleki İngilizce derslerini takip edebilecek seviyeye 

getirilmesini sağlamaktır. 
 

Vizyon 

 Güncel teknolojik, bilimsel ve akademik gelişmeler takip edilerek, Avrupa Ortak Referans Çerçevesi 

kapsamında belirlenen dil seviye tanımlarına uygun, öğrencilerimize uluslararası standartlarda İngilizce ve Rusça 

öğretilmesi. 
 

B. Yetki, Görev ve Sorumluluklar 
 

Yüksekokul Kurulunun Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

 

1. Yüksekokulun eğitim-öğretim ile ilgili faaliyetlerinin planlanması, ders programlarının 

hazırlanması ve geliştirilmesi, programların uygulanmasında görülen aksaklıkların 

giderilmesi konularında Okul Müdürüne görüş bildirmek, sunulan önerilere ilişkin karar 

oluşturmak; 

2. Rektörlüğe sunulmak üzere Yüksekokulun yatırım programı ve bütçe tasarısını hazırlamak; 

3. Eğitim-öğretim ve sınavlara ilişkin işlemler hakkında okul müdürüne görüş bildirmek ve bu 

konularda karar oluşturmak; 

4. Okul müdürünün, Yüksekokul yönetimi ile ilgili getireceği konularda görüş bildirmektir. 

Yönetim Kurulunun Görev, Yetki ve Sorumlulukları 
 

1. İdari faaliyetlerde Müdüre yardımcı bir organ durumundaki Yönetim Kurulu; 

2. Erciyes Üniversitesi Rektörlük kararlarının uygulanmasında belirlenen plan ve programlar 

Doğrultusun da Müdüre görüş bildirmek ve öneriler hazırlamak, 

3.  Faaliyet plan ve programların uygulanmasını sağlamak üzere öğrenci kayıt takvimini 

düzenlemek, 

Bölüm Başkanının Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

1. Eğitim-öğretim işlerini düzenlemek; 

2. Bölüm ihtiyaçlarını saptamak ve Müdüre duyurmak; 

3. Bölümde görevli personelin görevlerini en iyi şekilde yapmalarını sağlamak; 

4. Diğer bölümlerle işbirliği yapmaktır. 
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İdari Yetki Görev ve Sorumluluklar 
 
 

Görev, yetki ve sorumlulukları: 

1. Yüksekokul kurullarına başkanlık etmek, Yüksekokul kurullarının kararlarını uygulamak ve 

yüksekokul birimleri arasında düzenli çalışmayı sağlamak, 

2. Her öğretim yılı sonunda ve istediğinde yüksekokulun genel durumu ve işleyişi hakkında rektöre 

rapor vermek, 

3. Yüksekokulun ödenek ve kadro ihtiyaçlarını gerekçesi ile birlikte rektörlüğe bildirmek, 

yüksekokul bütçesi ile ilgili öneriyi yüksekokul yönetim kurulunun da görüşünü aldıktan sonra 

rektörlüğe sunmak, 

4. Yüksekokulunun birimleri ve her düzeydeki personeli genel gözetim ve denetim görevini 

sürdürmek, 

5. Kanun ve yönetmeliklerle kendisine verilen diğer görevleri yapmaktır. 
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C. İdareye İlişkin Bilgiler 

1- Fiziksel Yapı 

1.1- Eğitim Alanları Derslikler 
 

Eğitim Alanı 

Kapasite 

0–50 

(Kişi) 

51–75 

(Kişi) 

76–100 

(Kişi) 

101–150 

(Kişi) 

151–250 

(Kişi) 

Anfi - - - - - 

Sınıf 63 9 - - - 

Bilgisayar Lab. 1 - - - - 

Atölye - -  - - 

Diğer Lab. 1 - - - - 

Toplam      

 
 

1.2- Sosyal Alanlar 

Kantinler ve Kafeteryalar 

Kantin Sayısı: 2 Adet 

Kantin Alanı: 500 m2  

 

 

Toplantı – Konferans Salonları 
 Kapasitesi 

0–50 

Kapasitesi 

51–75 

Kapasitesi 

76–100 

Kapasitesi 

101–150 

Kapasitesi 

151–250 

Kapasitesi 

251–Üzeri 

Toplantı 

Salonu 

- - 1 - - - 

Konferans 

Salonu 

- - 1 - - - 

Toplam - - 2 - - - 
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1.3- Hizmet Alanları 

 
 

Hizmet Alanları 
 

Ofis Sayısı 
Alan 

(m²) 

 

Kullanan Kişi Sayısı 

Akademik Personel Hizmet Alanları 76 1,216 112 

İdari Personel Hizmet Alanları 17 510 17 

Toplam 93 1,726 129 

 

1.4 Ambar, Arşiv Alanları ve Atölyeler 
  

Adet 
Alan 

(m²) 

Ambar Alanları 5 150 

Arşiv Alanları 2 60 

Atölyeler - - 
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Yabancı Diller Bölüm Başkanlığı 

Taşınır Kayıt Kontrol Tahakkuk/ 
Satın Alma 

Müdür Yardımcısı 

Öğrenci İşleri Yazı ve 
Personel İşleri 

Müdür Yardımcısı 

Yüksekokul Sekreteri Yönetim Kurulu 

MÜDÜR 

2- Örgüt Yapısı 

 

 

 

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar 

3.1- Yazılımlar 

3.2- Bilgisayarlar (Donanım Altyapısı) 
 
 

 Adet  

Toplam Eğitim 

Amaçlı 

Hizmet 

Amaçlı 

İdari 

Amaçlı 

Araştırma 

Amaçlı 

Sunucular 1 - - - 1 

Masa Üstü Bilgisayar Sayısı 70 100 10 10 190 

Taşınabilir Bilgisayar Sayısı 25 23 4 4 56 

Toplam 96 123 14 14 247 

 

3.3- Kütüphane Kaynakları 
Kütüphane Kaynakları Adet 

Kitap sayısı 100 

Basılı periyodik yayın sayısı - 

Elektronik yayın sayısı - 

Diğerleri 300 

Toplam 400 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.



Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.  

 

3.4- Diğer Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar 
Cinsi İdari Amaçlı 

(Adet) 

Eğitim Amaçlı 

(Adet) 

Araştırma Amaçlı 

(Adet) 

Projeksiyon 2 72 - 

Slayt makinesi - - - 

Tepegöz - - - 

Episkop - - - 

Barkot Yazıcı 1 - - 

Barkot Okuyucu 1 - - 

Baskı makinesi - 2 - 

Teksir Makinesi - - - 

Fotokopi makinesi - 2 - 

Faks 1 - - 

Fotoğraf makinesi - 1 - 

Kameralar 90 - - 

Televizyonlar 2 2 - 

Tarayıcılar 4 2 - 

Müzik Setleri - 3 - 

Mikroskoplar - - - 

DVD ler - - - 

 

 

Bütçe Uygulama Sonuçları 

 

Bütçe Giderleri 

 
 

HAZİNE YARDIMI 
Bütçe Ödeneği 

2022 yılı 

2021 Yılı 

Gerçekleşme 

(Harcanan) 

Gerçekleşme 

Oranı % 

1.1 Personel Giderleri 13812872,36 7942769,73 %100 

02- Sos. Güv. Kur. D. Prim. Giderleri 2071912,00 1226604,33 %100 

03- Mal ve Hizmet Alım Giderleri 366162,25 474376,72 %100 

05- Cari Transfer - - - 

06- Sermaye Giderleri - - - 

TOPLAMI 16290946,61 9643260,78 - 
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