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Konu : İdare Faaliyet Raporu

REKTÖRLÜK MAKAMINA
(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı)

İlgi : 26.11.2020 tarihli ve 97028 sayılı yazınız

"5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu'nun 41. maddesi '' ile "Kamu İdarelerince 
Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmelik" gereğince, 2020 Yılı Birim Faaliyet Raporu 
hazırlanarak yazımız ekinde  sunulmuştur.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Öğr.Gör. Ömer YILDIZ
Yüksekokul Müdürü V.

Ek:
1- 2020 Yılı Faaliyet Raporu ( 4 Sayfa )
2- Birim Üst Yönetici Sunuşu ( 1 Sayfa )
3- İç Kontrol Güvence Beyanı ( 1 Sayfa )
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BİRİM / ÜST YÖNETİCİ SUNUŞU
    
           Yüksekokulumuzda, Üniversitemize bağlı fakülte ve yüksekokulların öğrencilerine  zorunlu 
veya isteğe bağlı olarak hazırlık eğitimi verilmekte olup, daha önce Temel İngilizce Bölüm Başkanlığı 
tarafından yürütülen Hazırlık Sınıflarındaki eğitim sürecinin yanında, Modern Diller Bölüm Başkanlığı 
tarafından yürütülen, Hazırlık Sınıfı bulunmayan fakülte ve yüksekokullardaki yabancı dil servis 
dersleri de 2017-2018 eğitim öğretim yılından itibaren, Yabancı Diller Bölüm Başkanlığı tarafından 
yürütülmeye başlanmıştır. Aynı zamanda Üniversitemize bağlı Yüksekokullarda, 2014 yılından bu yana 
uzaktan öğretim yöntemiyle verilen Yabancı Dil İngilizce dersleri (5/i) de yine Yüksekokulumuz 
Yabancı Diller Bölüm Başkanlığı tarafından görevlendirilen öğretim görevlilerince 
başarıyla yürütülmektedir.
             
              Yabancı dil bilmek, yeni anlayışlar, farklı bakış açıları, zihinsel olgunluklar, analitik, yorumlayıcı 
ve eleştirel düşünme becerileri edinmek ve düşüncelerimizi bir başka dilde ifade edebilmektir. Diğer 
birçok avantaja ek olarak, ileri eğitim ve çeşitli iş imkânları ile meslekte ilerleme fırsatlarını da 
sağlamaktadır. Bilgi kaynağına, yazılı ve görsel eserlere, eğitici ya da eğlendirici elektronik aygıtlara 
üretildikleri dilde doğrudan erişim, günümüzde yabancı dil bilmekle mümkün olmaktadır. 

              Yenilikçi vizyona, geniş perspektife ve dinamik bir öğretim kadrosuna sahip olan 
Yüksekokulumuz, öğrenci odaklı bir eğitim anlayışını benimsemiş olup, öğrencilerimize üniversite 
eğitiminin gereklerini ve modern dünyanın beklentilerini karşılayacak yetkinlik düzeyinde yabancı dil 
eğitimi sunmaya çalışmaktadır. 

              Yüksekokulumuzun amacı, hazırlık sınıfı bulunan Fakülte / Yüksekokulların mesleki İngilizce 
derslerini takip edebilecek seviyede, eğitim ve öğretimde evrensel standartları temel almak, eğitimin 
kalitesini artırarak; teknolojik, bilimsel ve akademik gelişmeleri takip etmek ve bunların yabancı dil 
eğitimine kazandırılması amaçlanmaktadır.
   
              Ayrıca, başarılı öğrenci ve personeli teşvik etmek, personel alımlarındaki kriterleri geliştirmek 
ve akademik personelin bilgi ve tecrübesini hizmet içi eğitim, konferans, seminer, çalıştay ve benzeri 
çalışmalarla geliştirmek de yüksekokulumuzun amaçları arasındadır.

Öğr.Gör. Ömer YILDIZ

                                                                                                                                      Müdür V.
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I- GENEL BİLGİLER

A. Misyon ve Vizyon
Misyon 
        Hazırlık Sınıfı öğrencilerinin bir yıl süren yoğun İngilizce programından sonra edindikleri yabancı 
dil bilgi ve becerileriyle, Fakülte ve Yüksekokullarında mesleki İngilizce derslerini takip edebilecek 
seviyeye getirilmesini sağlamaktır. 

Vizyon
          Güncel teknolojik, bilimsel ve akademik gelişmeler takip edilerek, Avrupa Ortak Refarans 
Çerçevesi kapsamında belirlenen dil seviye tanımlarına uygun, öğrencilerimize uluslararası 
sıtandartlarda İngilizce ve Rusça öğretilmesi.

B. Yetki, Görev ve Sorumluluklar
1.  Yüksekokulun eğitim-öğretim ile ilgili faaliyetlerinin planlanması, ders proğramlarının                            
hazırlanması ve geliştirilmesi, proglamların uygulanmasında görülen aksaklıkların giderilmesi    
konularında Okul Müdürüne görüş bildirmek, sunulan önerilere ilişkin karar oluşturmak;

2.    Rektörlüğe sunulmak üzere yüksekokulun yatırım programı ve bütçe tasarısını hazırlamak;

3  .Eğitim-öğretim ve sınavlara ilişkin işlemler hakkında okul müdürüne görüş bildirmek ve bu 
konularda karar oluşturmak;

4.   Okul müdürünün,Yüksekokul yönetimi ile ilgili getireceği konularda görüş bildirmektir.
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C. İdareye İlişkin Bilgiler

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazılımlar
( Öğrenci   Otomaston programı, Microsoft ofis pırgramları, 

Windows 7, Windows  8,Windows 10, Symantec Endpoint Protection 
Antivirüs programı )

3.2- Bilgisayarlar ( Donanım Altyapısı )

Adet

Eğitim 
Amaçlı

Hizmet 
Amaçlı

İdari 
Amaçlı

Araştırma 
Amaçlı

Toplam

Sunucular 3

Masa Üstü Bilgisayar Sayısı 53 57 110

Taşınabilir Bilgisayar Sayısı 30 20 6 56

Toplam

3.4- Diğer Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi İdari Amaçlı

(Adet)

Eğitim Amaçlı

(Adet)

Araştırma Amaçlı

(Adet)

Projeksiyon 6 35

Slayt makinesi 1

Tepegöz

Episkop

Barkot Yazıcı 1

Barkot Okuyucu 1

Baskı makinesi 5

Teksir Makinesi

Fotokopi makinesi 1

Faks
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Fotoğraf makinesi 1

Kameralar 1

Televizyonlar 4 4

Tarayıcılar 6

Müzik Setleri 1

Mikroskoplar

DVD ler 1
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Harcama Yetkilisinin İç Kontrol Beyanı

İÇ KONTROL GÜVENCE BEYANI1

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin güvenilir, tam ve doğru olduğunu beyan ederim.

Bu raporda açıklanan faaliyetler için idare bütçesinden harcama birimimize tahsis edilmiş kaynakların etkili, 

ekonomik ve verimli bir şekilde kullanıldığını, görev ve yetki alanım çerçevesinde iç kontrol sisteminin idari ve 

mali kararlar ile bunlara ilişkin işlemlerin yasallık ve düzenliliği hususunda yeterli güvenceyi sağladığını ve 

harcama birimimizde süreç kontrolünün etkin olarak uygulandığını bildiririm. 

Bu güvence, harcama yetkilisi olarak sahip olduğum bilgi ve değerlendirmeler, iç kontroller, iç denetçi raporları 

ile Sayıştay raporları gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadır.2[7]

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkında bilgim olmadığını 

beyan ederim..3[.8] (Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü 24/12/2020)

                                                                                                                                                            Öğr.Gör. Ömer Yıldız

   Müdür V.

*Harcama yetkilileri tarafından imzalanan iç kontrol güvence beyanı birim faaliyet raporlarına eklenir.
Yıl içinde harcama yetkilisi değişmişse “benden önceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almış olduğum bilgiler” 
ibaresi de eklenir.
Harcama yetkilisinin herhangi bir çekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyanın bu 
çekincelerle birlikte dikkate alınması gerektiği belirtilir.
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Ek-3
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